
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dr. Angela Degand MA 
Fachlektorat, Korrektorat und Text 

Zertifizierte Lektorin | Akademie der Deutschen Medien 
Mitglied im Verband der Freien Lektorinnen und Lektoren 

optimierte-texte.de 
info@optimierte-texte.de 

0170 74 52 123 
 

Trägerin des MI-Siegels 

 
 

https://www.mi-siegel.de/kodex/kodex-lektorat/ 

 

Buchtipps 1 
Rechtschreibung und mehr 

Stand: 6. Mai 2026 



 

1 
 

Inhalt 
• Rechtschreibung und Grammatik ...........................................................................................2 

• Zeichensetzung ......................................................................................................................3 

• Synonyme ..............................................................................................................................4 

• Zweifelsfälle der deutschen Sprache .......................................................................................4 

• Anglizismen ............................................................................................................................5 

• Sprachliche Besonderheiten in der Schweiz und in Österreich ................................................5 

• Gendergerechte Sprache ........................................................................................................5 

• Abkürzungen ..........................................................................................................................6 

• Typografie ..............................................................................................................................7 

• Schreib- und Gestaltungsregeln ..............................................................................................7 

• Lektorat .................................................................................................................................7 

 

  



 

2 
 

• Rechtschreibung und Grammatik 
Amtliches Regelwerk der deutschen Rechtschreibung – Regeln und Wörterverzeichnis 

(hrsg. von der Geschäftsstelle des Rats für deutsche Rechtschreibung) 
Mannheim 2024, online verfügbar unter: 
https://www.rechtschreibrat.com/DOX/RfdR_Amtliches-Regelwerk_2024.pdf 

 Printausgabe: Amtliches Regelwerk der deutschen Rechtschreibung – Regeln 
und Wörterverzeichnis (2024) (hrsg. von der Geschäftsstelle des Rats für 
deutsche Rechtschreibung) Mannheim: IDS Verlag. 

Bibliographisches Institut (2025): Einfach können - Rechtschreibung, Zeichensetzung 
und Grammatik. Berlin: Dudenverlag. 

Balcik, Ines; Röhe, Klaus (2021): PONS Das große Buch für richtiges Deutsch. Stuttgart: 
PONS GmbH. 

Balcik, Ines; Röhe, Klaus; Wrobel, Verena (2023): PONS Die deutsche Grammatik. Die 
umfassende Grammatik für Beruf, Schule und Allgemeinbildung. Stuttgart: 
PONS Langenscheidt GmbH. 

Duden – Deutsches Universalwörterbuch (2023). 10., vollständig überarbeitete und 
erweiterte Auflage. Berlin: Dudenverlag. 

Duden – Die deutsche Rechtschreibung (2024). Auf der Grundlage der aktuellen 
amtlichen Rechtschreibregeln. 29., völlig neu bearbeitete und erweiterte 
Auflage. Berlin: Dudenverlag. 

Duden – Das Fremdwörterbuch (2023), 13., vollständig überarbeitete und erweiterte 
Auflage. Berlin: Dudenverlag. 

Duden – Die Grammatik – Unentbehrlich für richtiges Deutsch (2022), 10., vollständig 
überarbeitete und aktualisierte Auflage. Berlin: Dudenverlag. 

Ganz einfach! Grammatik (2017). Berlin: Dudenverlag. 

Görsch, Andrea; Rosenbohm, Katja (2021): Ratgeber Rechtschreibung. Wie Sie im Job 
korrekt schreiben. Hannover: Görsch & Rosenbohm. 

Habermann, Mechthild, Diewald, Gabriele, Thurmair, Maria (2015), Grundwissen 
Grammatik – Fit für den Bachelor. 2., überarbeitete Auflage. Berlin: Dudenverlag. 

Hentschel, Elke (2020): Basiswissen deutsche Wortbildung. Tübingen: Narr Francke 
Attempto Verlag (utb Sprachwissenschaft, 5367). 

Heuer, Walter; Flückiger, Max; Gallmann, Peter (2016): Richtiges Deutsch. Vollständige 
Grammatik und Rechtschreiblehre. 32. Auflage. Zürich: Verlag Neue Zürcher 
Zeitung. 

https://www.rechtschreibrat.com/DOX/RfdR_Amtliches-Regelwerk_2024.pdf
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Hoffmann, Monika (2021): Deutsch fürs Studium. Rechtschreibung, Grammatik, 
Zeichensetzung und Stil. 4., überarbeitete und erweiterte Auflage. Paderborn: 
Schöningh; Brill (utb Schlüsselkompetenzen, 2644). 

Lamer, Annika (2022): Rechtschreibung klipp und klar erklärt. Mit Leichtigkeit zu 
korrekten Texten. Köln: DuMont. 

Pietsch, Reinhard (2020): Schlag den Duden! Das ultimative Sprach-Quiz. 1. Auflage. 
Berlin: Bibliographisches Institut; Duden. 

Pons, Die deutsche Rechtschreibung. Das Standardwerk für Schule, Beruf und 
Allgemeinbildung. Auf der Grundlage der amtlichen Regeln (2022). Stuttgart: 
PONS. 

Stang, Christian (2016): Deutsche Rechtschreibung kompakt. Die Grundregeln auf 
einen Blick – verständlich dargestellt. 2., aktualisierte und erweiterte Auflage. 
Berlin: Dudenverlag. 

Stang, Christian (2019): Rechtschreibung – ganz einfach! Berlin: Dudenverlag 

Stang, Christian; Geipel, Maria; Pescheck, Ilka (2019): Duden – Rechtschreibung, 
Zeichensetzung und Grammatik – Ganz einfach! Berlin: Dudenverlag.  

Steinhauer, Anja (2018): Duden, Erste Hilfe – Die 100 häufigsten Fehler. 
Rechtschreibung, Grammatik & Co. Berlin: Dudenverlag. 

Steinhauer, Anja (2024): Duden, Crashkurs Rechtschreibung. Das Übungsbuch für 
Ausbildung und Beruf. 5., aktualisierte Auflage. Berlin: Duden-Verlag. 

Steinhauer, Anja (2018): Duden Crashkurs Grammatik. Das Übungsbuch für 
Ausbildung und Beruf. 4., aktualisierte Auflage. Berlin: Dudenverlag. 

Sturm, Laura (2022): Das neue Duden-Duell. Das ultimative Sprachquiz. Berlin: 
Dudenverlag. 

 

• Zeichensetzung 
Andresen, Johanna (2018): Kommasetzung: Der Crashkurs für Studierende. Fehlerfrei 

mit fünf Strategien. Alle Kommaregeln, viele Tipps und über 50 Übungssätze. 
Norderstedt: BoD – Books on Demand (Crashkurs: Rechtschreibung und 
Zeichensetzung, 1). 

Bonitz, Petra-Kristin (2021): Zeichensetzung für dummies. Weinheim: Wiley-VCH 
GmbH (Lernen einfach gemacht).  
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Staaden, Steffi (2016): Rechtschreibung und Zeichensetzung endlich beherrschen. 
Regeln und Übungen. 2., überarbeitete und erweiterte Auflage. Paderborn: 
Ferdinand Schöningh; UTB (Uni Tipps, 4400). 

Stang, Christian (2015): Zeichensetzung kompakt. Berlin: Dudenverlag. 

Stang, Christian (2017): Ganz einfach! Zeichensetzung. Berlin: Dudenverlag. 

Stang, Christian; Steinhauer, Anja (2024): Komma, Punkt und alle anderen 
Satzzeichen. Das Handbuch zur Zeichensetzung. Berlin: Dudenverlag. 

Steinhauer, Anja (2018): Duden Crashkurs Zeichensetzung. Das Übungsbuch für 
Ausbildung und Beruf. 

 

• Synonyme 
Bulitta, Erich; Bulitta, Hildegard (2015): Wörterbuch der Synonyme und Antonyme. 

Sinn- und sachverwandte Wörter und Begriffe sowie deren Gegenteil und 
Bedeutungsvarianten. 6. Auflage, Frankfurt am Main: Fischer-Taschenbuch-
Verlag. (Fischer, 15754). 

Duden – Das Synonymwörterbuch (2024), 8., neu überarbeitete und erweiterte 
Auflage, Berlin: Dudenverlag. 

Duden – Das Wörterbuch der Synonyme (2020) – 100 000 Synonyme für Alltag und 
Beruf, Berlin: Dudenverlag. 

 

• Zweifelsfälle der deutschen Sprache 
Berger, Helga (2022): 444 Stolpersteine der deutschen Sprache. Schnelle Hilfe bei 

häufigen Fehlern. Paderborn: Brill Schöningh (utb Schlüsselkompetenzen, 5755). 

Duden – Sprachliche Zweifelsfälle (2021) – Das Wörterbuch für richtiges und gutes 
Deutsch, 9., überarbeitete und erweiterte Auflage, Berlin: Dudenverlag (Der 
Duden, Band 9) 

Sick, Bastian (2009): Der Dativ ist dem Genitiv sein Tod. Folge 1–3 in einem Band; ein 
Wegweiser durch den Irrgarten der deutschen Sprache; die Zwiebelfisch-
Kolumnen. 5. Aufl. Köln: Kiepenheuer & Witsch (KiWi, 1072). 

Stang, Christian (2015): Zweifelsfälle der deutschen Rechtschreibung. Wien: Praesens 
Verlag. 

Steinhauer, Anja in Zusammenarbeit mit der Dudenredaktion (2017): Ja wie denn 
nun? Sprachliche Zweifelsfälle und ihre Lösung. Berlin: Dudenverlag. 
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Scholten, Daniel (2016): Denksport Deutsch. Wer hat bloß die Gabel zur Frau und den 
Löffel zum Mann gemacht? Originalausgabe. München: dtv (dtv premium). 

Mackowiak, Klaus (2020): Die 101 häufigsten Fehler im Deutschen und wie man sie 
vermeidet. Originalausgabe, 4., aktualisierte, neu bearbeitete und erweiterte 
Auflage. München: Beck (Beck'sche Reihe, 1667). 

Wyss, Johannes (2016): Richtig oder falsch? Hitliste sprachlicher Zweifelsfälle. 
2. Auflage. Zürich: Verlag Neue Zürcher Zeitung. 

 

• Anglizismen 
Hock, Andreas (2019): I think, I spider. Vom Sinn und Unsinn des Englischen im 

Deutschen. Berlin: Dudenverlag 

Elfers, Achim (Hg.) (2021): Der Anglizismen-Index 2021. Deutsch statt Denglisch. 
Paderborn: IFB. 

Ikonomidis, Ageliki (2009): Anglizismen auf gut Deutsch. Ein Leitfaden zur 
Verwendung von Anglizismen in deutschen Texten. Hamburg: Buske. 

 

• Sprachliche Besonderheiten in der Schweiz und in 
Österreich 

Ammon, Ulrich; Bickel, Hans; Lenz, Alexandra N.; Fink, Juliane (Hg.) (2018): 
Variantenwörterbuch des Deutschen. Die Standardsprache in Österreich, der 
Schweiz, Deutschland, Liechtenstein, Luxemburg, Ostbelgien und Südtirol sowie 
Rumänien, Namibia und Mennonitensiedlungen. 2., völlig neu bearbeitete und 
erweiterte Auflage. Berlin, Boston: De Gruyter. 

Bickel, Hans; Landolt, Christoph (2018): Duden Schweizerhochdeutsch. Wörterbuch 
der Standardsprache in der deutschen Schweiz. 2., vollständig überarbeitete und 
erweiterte Auflage. Berlin: Dudenverlag. 

Ebner, Jakob (2019): Duden – Österreichisches Deutsch. Wörterbuch der 
Gegenwartssprache in Österreich. 5., völlig überarbeitete und erweiterte 
Auflage. Berlin: Dudenverlag. 

 

• Gendergerechte Sprache 
Diewald, Gabriele; Steinhauer, Anja (2017): Duden, richtig gendern. Wie Sie 

angemessen und verständlich schreiben. Berlin: Dudenverlag. 
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Diewald, Gabriele; Steinhauer, Anja (2019): Gendern – ganz einfach! Berlin: 
Dudenverlag. 

Diewald, Gabriele; Steinhauer, Anja (2020): Duden Handbuch geschlechtergerechte 
Sprache. Wie Sie angemessen und verständlich gendern. Berlin: Dudenverlag. 

Gendern im Journalismus: https://www.genderleicht.de/ [Stand: 6. Mai 2025] 

Geschickt gendern (2020): Geschickt gendern – Das Genderwörterbuch. Online 
verfügbar unter https://geschicktgendern.de/ [Stand: 6. Mai 2026] 

Görsch, Andrea; Rosenbohm, Katja (2023): Workbook Gendern – Mit leicht 
umsetzbaren Tipps und Übungen. Fellbach: Görsch & Rosenbohm. 

Görsch, Andrea; Rosenbohm, Katja (2024): Dudenkonform gendern ohne 
Genderzeichen. Eine Anleitung. Fellbach: Görsch & Rosenbohm. 

Hornscheidt, Lann; Sammla, Ja'n (2021): Wie schreibe ich divers? Wie spreche ich 
gendergerecht? Ein Praxis-Handbuch zu Gender und Sprache. Hiddensee: 
w_orten & meer. 

Olderdissen, Christine (2021): Genderleicht. Wie Sprache für alle elegant gelingt. 
Berlin: Dudenverlag (Duden). 

Rocktäschel, Lucia Clara (2021): Richtig gendern für Dummies. Weinheim: Wiley-VCH  

Schweizer Bundeskanzlei: Leitfaden geschlechtergerechte Sprache (3. Auflage). Online 
verfügbar: 
https://www.bk.admin.ch/bk/de/home/dokumentation/sprachen/hilfsmittel-
textredaktion/leitfaden-zum-geschlechtergerechten-formulieren.html 
[Stand: 14. Juni 2024]. 

Scribbr: Genderwörterbuch: https://www.scribbr.de/gendern/woerterbuch/ 
[Stand: 6 Mai 2026]. 

Stockmann, Oda (2023): Einfach können - diskriminierungsfreie Sprache. Berlin: 
Dudenverlag. 

Usinger, Johanna (2023): Einfach können - Gendern. Berlin: Dudenverlag. 

 

• Abkürzungen 
Friedl, Gerhard; Loebenstein, Herbert; Dax, Peter (2019): Abkürzungs- und Zitierregeln 

der österreichischen Rechtssprache und europarechtlicher Rechtsquellen (AZR). 
Samt Abkürzungsverzeichnis. 8. Auflage. Wien: Manz. 

https://www.bk.admin.ch/bk/de/home/dokumentation/sprachen/hilfsmittel-textredaktion/leitfaden-zum-geschlechtergerechten-formulieren.html
https://www.bk.admin.ch/bk/de/home/dokumentation/sprachen/hilfsmittel-textredaktion/leitfaden-zum-geschlechtergerechten-formulieren.html
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Steinhauer, Anja; Werlin, Josef (2011): Duden. Das Wörterbuch der Abkürzungen – 
über 50.000 nationale und internationale Abkürzungen und Kurzwörter mit ihren 
Bedeutungen. 6., überarbeitete und erweiterte Auflage Mannheim: Dudenverlag. 

 

• Typografie 
Kuck, Franz W.; Stang, Christian (2013): Das Tüpfelchen auf dem i. 

Gebrauchsanweisung für Mikrotypografie – Zeilen- und Wortabstände, 
Nummern, Hilfs- und Wortzeichen, Akzente, Trennregeln, Aufzählungen, Zahlen, 
Korrekturzeichen etc. München: Stiebner. 

Turtschi, Ralf: Zeichen setzen! Satz-, Begriffs- und Sonderzeichen richtig einsetzen. 
Auflage 2018, Ausgabe für Deutschland und für Österreich, Eigenverlag. 

 

• Schreib- und Gestaltungsregeln 
DIN Deutsches Institut für Normung e. V. (Hrsg.) (2020): Schreib- und 

Gestaltungsregeln für die Text- und Informationsverarbeitung. Unkommentierte 
Ausgabe der DIN 5008:2020 im Sonderdruckformat. 6. Auflage, Berlin, Wien, 
Zürich: Beuth Verlag. 

 

• Lektorat 
Englert, Sylvia (2013): So lektorieren Sie Ihre Texte. Verbessern durch Überarbeiten; 

Schritt für Schritt von der Erstfassung zum fertigen Manuskript. Orig.-Ausg. 
Berlin: Autorenhaus. 

Roentgen, Hans Peter (2019): Was dem Lektorat auffällt. Groß-Umstadt: Sieben 
Verlag. 

Sailler, Johannes (2017): Handbuch Korrekturlesen. Korrektur lesen, Korrekturablauf 
planen, Korrekturaufträge vergeben – mit Korrekturwissen von A bis Z. 
Norderstedt: BoD – Books on Demand.  

Sailler, Johannes (2023): Korrekturlesen – Übungen mit Schwerpunkt 
Rechtschreibung. Fehler finden, Orthografiewissen erweitern, Erfolgsquote 
ermitteln. 2. Auflage. Norderstedt: BoD – Books on Demand. 

Sailler, Johannes (2023): Korrekturlesen – Übungen mit Schwerpunkt Grammatik. 
Fehler finden, Grammatikwissen erweitern, Erfolgsquote ermitteln. Norderstedt: 
BoD – Books on Demand. 
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Sailler, Johannes (2023): Korrekturlesen – Übungen mit Schwerpunkt Zeichensetzung. 
Fehler finden, Zeichensetzungs- und Orthotypografiewissen erweitern, 
Erfolgsquote ermitteln. Norderstedt: BoD – Books on Demand. 

Sailler, Johannes (2023): Korrekturlesen - Übungen mit Schwerpunkt inhaltliche 
Schlüssigkeit. Fehler finden, Aufmerksamkeit trainieren, Erfolgsquote ermitteln. 
Norderstedt: BoD – Books on Demand. 

Verband der Freien Lektorinnen und Lektoren (2023): Leitfaden Freies Lektorat. 12., 
völlig neu bearb. und erweiterte Aufl. Frankfurt, M: Bramann Verlag. 

Wintjes, Monika (2022): Buchmakel. 55 typische Fehler in der Buchproduktion und wie 
man sie vermeidet. Unter Mitarbeit von Lu Säuberlich. Stuttgart: avedition. 
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